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Créer son compte 365 
 

 

Création du compte 
Dans la barre d’adresse d’un navigateur, saisissez l’URL suivante : 

https://www.microsoft.com/fr-fr/education/products/office 

Attention, Microsoft modifie de temps en temps cette procédure, celle-ci a peut-être évoluée. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Saisissez votre 

adresse de messagerie 

UP (@univ-poitiers.fr) 

 Validez 

 Cliquez ici 

https://www.microsoft.com/fr-fr/education/products/office
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Saisissez les informations demandées dans ce formulaire : 

 

 

 

 

 

 

 

 

Premier système de 

sécurité : Microsoft 

vous a envoyé un 

message dans votre 

boite de messagerie UP 

contenant un code. Il 

faudra le saisir ici. 

Ne cochez pas cette 

case si vous ne voulez 

pas recevoir de 

messages publicitaires. 

Poursuivez en cliquant 

sur « Démarrer ». 

Ne cochez pas cette 

case si vous ne voulez 

pas recevoir de 

messages publicitaires. 

Lisez les conditions 

générales et la politique 

de confidentialité. 

Poursuivez en cliquant 

sur « Suivant ». 
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Si vous choisissez l’option téléphone, vous devez avoir votre téléphone portable à portée de main. 

Si vous choisissez l’option adresse électronique, vous devez pouvoir accéder à votre messagerie personnelle. 

Ci-dessous la procédure avec l’option « Adresse électronique », la démarche est identique avec l’option téléphone. 

 

 

 

 

Poursuivez en cliquant 

sur « Next » 

Deuxième système de 

sécurité : vous devez 

impérativement choisir 

une des deux options 

Choix de l’adresse 

électronique. 

Saisissez une adresse 

de messagerie 

électronique différente 

de votre adresse 

professionnelle, une 

adresse personnelle. 

Cliquez ensuite sur 

« m’envoyer un 

courrier électronique ». 
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Consulter votre 

messagerie 

personnelle. Microsoft 

vous a envoyé un mail 

contenant un code. 

Saisissez le code que 

vous avez reçu ici. 

Poursuivez en cliquant 

sur « vérifier ». 

L’authentification par le 

téléphone n’est pas 

nécessaire, finalisez en 

cliquant sur 

« terminer ». 

Cliquez sur « Ignorer ». 
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Vous arrivez ensuite sur l’interface d’office 365. 
 

 

Le lien pour vous connecter à votre espace Office 365 est : 

https://login.microsoftonline.com/ 

avec le compte que vous venez de créer (adresse de messagerie universitaire). 

 
Vous pouvez fermer la 

fenêtre ou faire défiler 

les slides. 

Bouton Installer Office 2016 : permet d’installer les applications Office 365 sur vos machines personnelles. 

ATTENTION : ces applications peuvent être installées uniquement sur vos machines personnelles, pour 

installer office 2016 Pro sur vos machines professionnelles, adressez-vous à votre correspondant informatique. 


